
COMO DILIGENCIAR EL 

FORMULARIO DE

LOS CREDITOS ICETEX 

POR PARTE DE LOS 

PADRES DE FAMILIA



PASO N°1
CORREO ELECTRÓNICO 

 El ICETEX te hará llegar un correo electrónico a 

cada padre de familia, entre los días 30 de julio 

y 1 de agosto con el asunto: ACTIVACIÓN DE 

CUENTA 



PASO N°2:
AVTIVACIÓN DE LA CUENTA

 Después de que en tu correo electrónico encuentras el correo del 

ICETEX debes leer con atención, identificando tu usuario y 

contraseña.

 Después de tener lo anterior a la mano debes darle

 Realizando este proceso visualizaras que tu cuenta se encuentra 

activa. Siendo así darle en este momento.

Click aquí para activar tu cuenta en el sistema de convocatorias 

Volver 



 Si estas leyendo esto es por que ya vamos por un buen camino. Sigamos.

 Al darle click a VOLVER en este momento encontraste una pantalla donde te 

solicitara:

 IMPORTANTE!

 Te solicitara actualizar la contraseña, donde habrán tres campos uno que 

debes colocar la actual (la enviada por el ICETEX), la nueva que es la que tu 

colocaras y nuevamente debes confirmar la contraseña que tu diseñaste.

ACTIVACIÓN DE LA CUENTA 

Usuario:

Colocas el correo electrónico donde te llego la 

aprobación del ICETEX.

Contraseña: 

Digitas la contraseña que te envió el ICETEX.



ACTIVACIÓN DE LA CUENTA 

 Después de actualizaras la CONTRASEÑA.

 Ya puedes iniciar sesión. ( Colocando el usuario 

siendo el correo y la contraseña que estableciste)



PASO N°3

CONVOCATORIA 

 En este momento visualizaras CUATRO MODULOS en la parte inferior de la pantalla que 

están divididas de la siguiente forma:

1. 2.

4.3.



CONVOCATORIA
MODULO N°1:ACTUALIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE 

DATOS

 Debes darle click a l siguiente modulo:

 A mano derecha de la pantalla debes seleccionar una opción para poder avanzar 

dándole click donde se desplazaran dos opciones una que el alumno es menos de 

esas y otra que el alumno es mayor de edad, siendo así debes seleccionar que el 

solicitante es MENOR DE EDAD (Esto le permitirá activar los datos del padre de familia responsable del 

diligenciamiento del formulario)

 Le damos GUARDAR 

 Y ACEPTAR el tratamiento de base de datos.



CONVOCATORIA
MODULO N°1:ACTUALIZACIÓN PARA EL 

TRATAMIENTO DE DATOS

 Después de haber ACEPTADO.

 El paso ha seguir es diligenciar cuidadosamente los datos 

del acudiente (padre o madre). Todos los datos puestos en 

este espacio son los que el colegio anteriormente ya había 

pasado al ICETEX por tal motivo no se deben cambiar.

 Ahora darle click a GUARDAR y FINALIZAR.



CONVOCATORIA

MODULO N°2: DATOS DEL SOLICITANTE 

Después de darle click a este

modulo te aparecerá la

siguiente pantalla donde

debes diligenciar toda la

información básica del

estudiante.

Al final después de haber 

puesto todos los datos le das

GUARDAR Y SIGUIENTE 



CONVOCATORIA

MODULO N°2: DATOS DEL SOLICITANTE 

Al llegar aquí debes verificar que los datos que el colegio puso 

estén correctos y solo darle GUARDAR Y SIGUIENTE. 



CONVOCATORIA

MODULO N°2: DATOS DEL SOLICITANTE 

 Debes verificar la dirección de 

tu residencia. LOCALIZACIÓN3.

4. DATOS SOCIODEMOGRAFICOS DEL 

SOLICITANTE

 Selecciones el estrato 

socioeconómico según lo indique 

algún recibo de servicio publico 

reciente. 

Guardar y finalizar 



CONVOCATORIA
MODULO N°3: REFERENCIAS PERSONALES Y FAMILIARES.

 En este modulo debes contestar estas diez preguntas en su totalidad.

IMPORTANTE:

 La mensualidad debe corresponder con lo que ha reportado el colegio.

 La pensión que usted va a digitar en este espacio debe ser igual a la que reporto el 

colegio.

 Recuerda que lo financiado no puede ser mayor a 1.200.000

Guardar y Finalizar



CONVOCATORIA
MODULO N°4: SARLAFT.

En este modulo encontraras 6 (seis) apartados donde en cada uno de ellos 

debes diligenciar toda la información que ahí te solicitan.

Diligencia cada uno de los espacios que aquí aparezcan

Guardar y siguiente 

hasta que llegues al apartado N°6 



CONVOCATORIA

MODULO N°4: SARLAFT.

Es importante que cuando llegues al numero 6 siendo este 

el ultimo apartado de este modulo 

Le des Guardar y finalizar es importante que 

verifiques que todo lo que diligenciaste quedara 

guardado correctamente.



PASO N°4 

CONVOCATORIA

 En este paso ya podrás verificar que toda tu información diligenciada en este 

proceso quedara en un 100%  generada.



IMPORTANTE!

 Recuerda que si tienes alguna duda de lo que diligenciaste no te preocupes que tienes 

una opción para nuevamente regresar a la información ingresada.

 Al ya estar seguro de esta información le das click COMPLEMENTAR SOLICITUD donde se 

va a generar un PDF con la fecha y numero de radicado del formulario y esto ya NO 

PODRA SER MOFIFICADO.



IMPORTANTE!

 Al darle CONFIRMAR 

 Te aparecerá una pantalla con el “Detalle de solicitud”, si te aparece 

RECIBIDA  ✔. Tu solicitud fue recibida con éxito.

No olvides darle IMPRIMIR O DESCARGAR EL 

RESUMEN DEL FORMULARIO 

 Recuerda que los resultados serán publicados el 20 de agosto 




